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Todo

Das Todo-Plugin erlaubt es, Aufgaben direkt in Wiki-Seiten zu erfassen und spater an einer
zentralen Stelle als Liste zu sehen.

Du kannst Aufgaben mit Checkbox, Verantwortlichen, Prioritat und Start-/Falligkeitsdatum anlegen.

Zweck

e Aufgaben nah am Inhalt dokumentieren (z. B. unter einer Checkliste, in Projektseiten)
« Alle offenen/erledigten Aufgaben seitentuibergreifend auswerten
¢ Aufgaben bestimmten Benutzern zuordnen

Nach der Installation: In Betrieb nehmen

Nach der Installation gibt es:

¢ Eine Todo-Syntax fur Aufgaben in den Seiten.
* Ein Todo-Listen-Makro fiir Ubersichtsseiten.
e Meist einen Toolbar-Button, der beim Schreiben beim Einflugen hilft.

Keine zusatzliche Grundkonfiguration nétig - du kannst sofort Aufgaben anlegen.

Aufgaben in einer Seite anlegen

Eine einfache Aufgabe (Beispiel-Syntax, abhangig von deiner Plugin-Version):
~~TODO Erstelle eine neue Checkliste fur MLM-Verwalter~~

Typische Felder (kdnnen je nach Version unterschiedlich aussehen):

e Text der Aufgabe

* (optional) Verantwortlicher Benutzer
¢ (optional) Prioritat

e (optional) Start- und Falligkeitsdatum

In der Ansicht erscheinen die Aufgaben mit Checkbox; ein Klick auf die Checkbox markiert sie als
erledigt (durchgestrichen).

Zentrale Aufgabenliste anzeigen

Auf einer Ubersichtsseite kannst du alle Aufgaben z.B. so listen:
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~~TODOLIST~~

Damit erhaltst du eine Liste aller erfassten Todos (abhangig von den Plugin-Standardeinstellungen).
Viele Installationen erlauben Filter, z. B.:

e Nur offene oder nur erledigte Aufgaben
e Nach Benutzer, Namespace oder Seite gefiltert

Die genauen Parameter hangen von deiner verwendeten Version ab (siehe offizielle Plugin-Doku
“plugin:todo’).

Hinweise

e Aufgaben werden in den normalen ".txt -Seiten gespeichert - Backups decken sie automatisch
ab.

e Wenn du Aufgaben direkt im Dateisystem anderst/kopierst, kann ein kurzer ,,Konfiguration
speichern“-Klick oder Cache-Leeren nétig sein, bis Zahler/Listen aktuell sind.
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